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HAZIREND

Az 6voda hazirendje meghatarozza a hazirend témakorébe tartozé szabalyokat.

Ezen hazirend:

A nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvény,

229/2012. (VIIL.28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrdl szolo torvény
végrehajtasarol

A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol ¢és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol szol6 20/2012. (VIL.31.) EMMI rendelet,

Az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjardl szolo  363/2012. (XIL 17.)
Kormanyrendelet

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény,
328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet, a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

Budapest Févaros VII. keriilet Erzsébetvaros 25/2015. (VI.30.) 6nkormanyzati
rendelete a koznevelési intézményekbe jard tanulok részére biztositott téritésmentes
illetve kedvezményes  juttatasokrol,  valamint az  erzsébetvarosi  fiatal
tehetségek tamogatasarol

Az intézmény Alapitd Okirata,

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat,

Helyi Pedagogiai Program,

a szocialis tamogatasokrol ¢€s szocidlis szolgaltatasokrdl, valamint a pénzbeli,
természetbeni ¢és személyes gondoskoddst nyujté  gyermekjoléti  ellatasok
igénybevételének helyi szabalyozasarol sz616 6nkormanyzati rendelet

alapjan késziilt.

Bevezeto rész

1. A hazirend célja

A hézirend célja, hogy - tobbek kozott - megallapitsa:

a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasanak modjat,

a gyermek ovodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket,

az 6vodai munkarendet, a foglalkozasok rendjét, az 6voda ¢€s helyiségei, berendezési
targyai, eszkozei €s az 6vodahoz tartozo6 teriiletek hasznéalatanak rend;ét.

2. A hazirend hatalya

2.1. A hazirend személyi hatalya kiterjed:

a gyermekek sziilei, torvényes képviseldire

az intézménnyel kozalkalmazotti jogviszonyban allokra, valamint a munkavégzésre
iranyulo egyéb jogviszonyban allokra

az intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az intézmény teriiletén munkat végzdkre,
illetve azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvalositasaban

a nevelési idoben, illetve idon tal nyujtott szolgaltatokra

a latogatokra.
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2.2. A hazirend idébeli hatalya:

e a kihirdetés napjan 1¢ép hatdlyba és hatdrozatlan iddre szol, ezzel egy id6ben el6z6
hazirend hatalyat veszti.

- a gyermekek és sziileik vonatkozasaban a beiratkozaskor (az intézményi gyermeki
jogviszony kezdetekor) keletkezik és az intézményi gyermeki jogviszony
megsziinéséig tart,

- kiterjed a teljes nevelési évre, beleértve a sziineteket is.

2.3. A hazirend teriileti hatalya:
A hazirend elGirasait, az intézmény teriiletén azon magatartasi szabalyait, melyek
értelmezhetéek intézményen kiviil is — az intézmény altal szervezett programok,
foglalkozasok esetében — az intézmény teriiletén kiviil is alkalmazni kell.

2.4. A hazirend hatalyba lépésére vonatkozo szabalyok:
e A hazirendet az dvoda vezetdje késziti el, és a nevelbtestiilet fogadja el. A hazirend
elfogadasakor, illetve modositasakor a Sziildi Szervezet és a kozalkalmazotti tanacs
véleményezési jogot gyakorol.

3. A hazirend nyilvanossaga

A hazirendet az intézmény honlapjan, nyilvanossagra kell hozni.
Sziil6éi tudomasul vételét irasos nyilatkozatban rdgzitjik minden nevelési év elején a
csoportnapldban.

A hézirend egy-egy példanyat 4t kell adni:
- a Sziiloi Szervezet elnokének,
- az intézményi tanacs elnokének,
- valamennyi pedagogusnak ¢s egyéb foglalkoztatottnak,
- a gyermek sziil6jének az dvodaba torténd beiratkozaskor.

A hazirend valtozasakor a hazirendet ismételten nyilvanossagra kell hozni, a hazirend egy-egy
példanyat ismét at kell adni az érintetteknek.
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Altalanos informaciék

Alapité szerve: Budapest Févaros VII. keriilet Onkormanyzat

1073 Budapest, Erzsébet krt. 6.

Feliigyeleti szerve: Budapest Févaros VII. keriilet Erzsébetvaros

Onkormanyzat Képvisels- Testiilete
1073 Budapest, Erzsébet krt. 6.

Az 6voda neve: Erzsébetvarosi Nefelejcs Ovoda
OM azonositdja: 034357
Cime: 1078 Budapest, Nefelejcs utca 62.
Telefonszama: 351-9307, 321-4181
Fax szama: 351-9307
E-mail cime: info@nefelejcsovi.hu
Honlapja: www.nefelejcsovi.hu
Ovodavezet neve: Poszukné Nadhera Judit
Ovodavezets-helyettes neve: Soltészné Matyok Magdolna
Ovodatitkar neve: Torok Ildiko
Fejlesztépedagogus neve:  Werderitschné Barta Timea
Logopédus neve: Juharos Rita

1. Az 6vodai felvétel, atvétel rendje

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban 6vodai foglalkozason vesz részt.

Az 6vodai felvétel jelentkezés utjan torténik.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Az O6voda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld
intézmény, amely a gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utolsd évében az iskolai
nevelés-oktatasra késziti fel.

A fenntarté az 6vodai beiratkozas idejérdl, az errdl valé dontés és a jogorvoslat
benyujtasanak hataridejérél kozleményt vagy hirdetményt tesz kozzé a helyben
szokasos modon, a beiratkozas els6 hatarnapjat megelézéen legalabb harminc nappal.

A sziil6 az ovodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett,
gyermekét koteles beiratni az Onkormanyzat altal kozzétett kozleményben vagy
hirdetményben meghatarozott idépontban. A hivatal figyelemmel kiséri a
kotelezettség teljesitését, tovabba bejelentésre vagy hivatalbol elrendeli az 6vodai
nevelés keretében folyd foglalkozason valod részvételt, ha a sziilé6 nem tesz eleget
kotelessegének.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét
betolti, a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy érdban 6vodai foglalkozason
vesz részt. A sziil6 - targyév aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek
jogos érdekét szem el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a
gyermek a negyedik életévét betolti, kiillonds méltanylast érdemld esetben, wjabb
kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az
otodik életévét betolti a Kormany rendeletében kijelolt szerv (a tovabbiakban:
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1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

felmentést engedélyezo szerv) felmentheti az 6vodai foglalkozason valo részvétel alol,
ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban
szakértét kell meghallgatni, csak az Ovodavezetd vagy a védond, tovabba tartds
gyogykezelés alatt 4ll6 gyermek esetében az Eiitv. 89. §-a Szerinti altaldnos jarobeteg-
szakellatasban, vagy az Eiitv. 91. §-a Szerinti altalanos fekvébeteg-szakellatasban részt
vevo szakorvos rendelhetd ki. Tartdos gyogykezelés alatt all6 gyermek esetében a
kérelem a targyév aprilis 15. napja utan is benyujthatd. Az eljaras idGtartama Stven
nap.

- A kotelez6 6vodai nevelésben valo részvétel aldl felmentett, harom éves kort
betoltott, valamint az Nkt. 8. § (1) bekezdése szerinti harmadik életévét be nem
toltott gyermek sziiléje a nevelési év kozben kérheti felvételét az 6voda
vezetdjénél, annak érdekében, hogy a gyermek részt vehessen az Ovodai
foglalkozasokon.

Elsésorban azt a kisgyermeket kell felvenni, aki az 6voda miikddési korzetében
lakohellyel, vagy tartozkodasi hellyel rendelkezik, betoltotte a harmadik életévét, és
ovodakoteles, az esélyegyenldségi torvény alapjan az, aki hatranyos helyzetd,
halmozottan  hatranyos  helyzetli, sajatos nevelési igényl, gyadmhatosag
kezdeményezte, napkdzbeni ellatasra jogosult.

Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki életvitelszeriien az 6voda
korzetében lakik (kotelezo felvételt biztositd dvoda)

Ha ez nem teljesiil, gy az 6vodavezetd jogosult felszolitani az 6vodaba jelentkezd
gyermek sziil6jét, hogy az életvitelszer(i korzetben lakas tényét akként igazolja, hogy a
felszolitas kézhezvételétdl szamitott 15 napon belill bemutatja a teriiletileg illetékes
védonodtol szarmazo, a védondi ellatds igénybevételét igazold nyilatkozatot. Ha az
o6vodavezetd, illetve az altala vagy a fenntartod altal szervezett bizottsag felszolitasa
ellenére a sziil6 a védéndi nyilatkozatot nem mutatja be, ugy az 6vodavezeto, illetve
az altala vagy a fenntartd altal szervezett bizottsdg jogosult az életvitelszerien
korzetben lakést csaladlatogatas kezdeményezésével ellendrizni. Ha az 6vodavezeto,
az altala, illetve a fenntarto altal szervezett bizottsag altal javasolt legalabb harom
id6pont koziil a gyermek sziiléje vagy torvényes képviseldje egy alkalommal sem
teszi lehetové a csaladlatogatast, ugy vélelmezni kell, hogy a gyermek nem
¢letvitelszeriien lakik a kotelezo felvételt biztositdo ovoda korzetében, és ennek alapjan
az 6vodai felvétel megtagadhato.

Az 6voda felveheti azt a korzetében lakod gyermeket is, aki a harmadik életévét a
felvételt6l szamitott fél éven beliil betdlti, feltéve, hogy minden, a keriiletben
lakohellyel, ennek hidnyaban tartdzkodasi hellyel rendelkezd haroméves és annal
1d6sebb gyermek ovodai felvételi kérelme teljesithetd

A napi négy oraban ovodai nevelésre kotelezett gyermek sziildje, ha gyermeke az
ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas idejének utolséd
hatarnapjat kovetd tizendt napon beliil irasban értesiteni a hivatalt. A napi négy o6rdban
ovodai nevelésre kotelezett, az 6vodaval jogviszonyban allo gyermek sziil6je, ha
gyermeke az ovodakotelezettségét a jovoben kiilfoldon teljesiti, elézetesen koteles
értesiteni az 6vodavezetdt.
Abban az esetben, ha az oOvodakoteles kora gyermek kiilfoldon teljesiti
ovodakotelezettségét ezt be kell jelenteni az Oktatasi Hivatal szamara is Az Oktatasi
Hivatal a bejelentésekhez elektronikus tirlapot biztosit.
— Lehetdségiik vagy Ugyfélkapus hitelesitéssel kitdlteni az tirlapot, ebben az
esetben az ligyintézés teljes mértékben elektronikusan torténik, bejelentésének
befogadasarol elektronikusan, Ugyfélkapu tarhelyén kap tajékoztatast.
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1.8.

1.9.

1.10.

— Ha nem rendelkezik Ugyfélkapu regisztracioval, ugy az elektronikusan kitoltott
kérelem Ttrlap bekiildését kovetden a rendszer 4altal generdlt PDF
dokumentumot ki kell nyomtatnia és — az alairasaval torténd hitelesitést
kdvetden — postai Gton be kell kiildenie az tirlapon feltiintetett cimre.

Az alabbi oldalon érhetd el a bejelentéssel kapcsolatos tajékoztatd és a bejelentéshez
hasznaland6 elektronikus trlap, amely az altalanos informaciok mellett tartalmazza a
kérelmek benyujtasaval kapcsolatos tudnivalokat: https://ohtan.oh.gov.hu/

Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek személyazonositasara alkalmas, a
gyermek nevére kidllitott személyi azonositét ¢és lakcimet igazold hatosagi
igazolvanyt, tovabba a sziild6 személyi azonositd ¢és lakcimet igazold hatdsagi
igazolvanyat.

A sziild joga a szabad Ovodavalasztds. Amennyiben tobben kérik az ovodaba a
felvételt, mint amennyit az intézmény fogadni képes, ugy a felvételnél elsébbséget
¢lvez az a gyermek, aki az 6voda korzetében lakik.

Az dvodai felvételrdl, atvételrdl az dvoda vezetdje dont.

1.11. Az 6vodavezetd a felvételt nyert gyermekek kodszamait (6vodai jelentkezéskor adott

1.12.

1.13.

1. 14

1.15.

1.16.

sorszamok) hirdetmény forméjdban nyilvanossdgra hozza. A felvételt nem nyert
gyermekek sziileit irasban értesiti a jogszabalyi elbirasok betartasaval.
A gyermekek csoportba torténd beosztasarol — a sziilok és az 6vodapedagdgusok
vélemények figyelembevételével - az 6vodavezetd dont.
Az 6voda igénybevételének feltételei még:

- egészséges testi allapot, orvosi vizsgalat igazolasa

- akedvezmények igénylésének jogosultsagat igazold dokumentumok

- az étkezéstéritési dij befizetése.
Sajatos nevelési igényli, 6vodaskori gyermek esetében, Ovodaba Iépéskor a
gyermeknek rendelkeznie kell és az 6voda rendelkezésére kell bocsatania a kdvetkezo
dokumentumokat:

- orvosi diagnodzist, vagy a vizsgalat folyamatarol szol6 igazolasokat

- megel6z0  pszichologiai, gydgypedagogiai  véleményeket, vizsgalati

eredményeket

- sziikséges gyogyszerekrdl sz616 orvosi igazolast

- szakért6i véleményt
Az 6vodai felvétel, atvétel évkozben folyamatos, amennyiben az 6vodaban van lires
férohely. Az ovoda koteles atvenni azt a gyermeket, aki a torvény szerint koteles
ovodaba jarni, ha lakohelye, ennek hidnyaban tartozkodasi helye a korzetben talalhato,
illetve a hatranyos helyzeti, illetve azt a gyermeket, aki a gyermekek védelmérél és a
gyamiigyi igazgatasrol szo6l6 térvény alapjan jogosult napkdzbeni ellatasra.
Az 6vodaba felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja. Ha a gyermek 6vodat valtoztat,
tovabbi nyilvantartasa az atad6 ovoda értesitése alapjan az atvevd 6voda feladata.

Kiilfoldi allampolgarsagu gvyermekek az 6vodaban:

e A nem magyar Aallampolgar kiskord akkor wvalik oOvodai ellatdsra jogosultta
Magyarorszagon, ha

» menekiilt, oltalmazott, menedékes, valamint a menedékjogrol szold 2007. évi
LXXX. torvény 25/B. § (1) bekezdés b) pontja alapjan befogadott jogallasu
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> a szabad mozgas és tartozkodas jogat Magyarorszagon gyakorolja: a szabad
mozgas ¢és tartozkodds jogaval rendelkez0 személyek beutazasardl és
tartdzkodasarol szol6 torvény szerint
> a harmadik orszagbeli allampolgarok beutazasardl és tartozkodasarol szolo
torvény hatalya ald tartozik és bevandorolt vagy letelepedett jogéllasu, vagy
Magyarorszag teriiletén valo tartozkodasra jogosité engedéllyel rendelkezik.
e A Menedékjogrol szolo torvény rendelkezései alapjan a magyar allampolgéarokkal
azonos jogok illetik meg
e Jogszeriien tartdzkod6d nem magyar allampolgar akkor valik 6vodai ellatasra jogosultta,
ha a sziil6 harom hénapot meghalado tartozkodasra jogositd engedéllyel rendelkezik.

A feltételek meglétét a gyermek nevelési-oktatasi intézménybe torténd felvételénél igazolni
kell:

- allampolgarsagat

- az orszagban tartdzkodas jogcimét.

Ovodai elhelyezés megsziinése

Megszlinik az 6vodai jogviszony,

- ha a sziil irasban bejelenti, hogy gyermeke kimarad, az intézmény elhagyasakor
(6vodavaltaskor) a sziilé koteles ezt a tényt irasban az dovodavezetével kozolni,
,bejelentés” nevili formanyomtatvanyon.

- haa gyermeket masik 6voda atvette - az atvétel napjan,

- ha a felmentést engedélyezd szerv a sziilé kérelmére engedélyt adott a gyermek
ovodabol torténd kimaradasara,

- haa gyermeket felvették az iskolaba - a nevelési év utols6 napjan,

- haaz 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort.

2. A nevelési év rendje

A nevelési év:
szeptember 1-t6l a kovetkezoé év augusztus 31-ig tart.

Ovodai foglalkozasok: szeptember 1-t31 a kovetkez6 év junius 15-ig tartanak. Janius 16-tol
augusztus 31-ig dsszevont csoportokkal miikddik az intézmény.

Az 6voda nyari zarva tartasa: 4 hét, melyre a targyév junius 15. — augusztus 31. kozotti
idészakban, a fenntarté altal meghatarozott idopontban Keriil sor.
Az 6voda nyari zarva tartdsanak idejérdl legkésobb targyév februar 15-ig értesitjiik a
sziiloket.
A nyari zaras eldtt 30 nappal felmérjiik, hogy a zarva tartas idejére, van-e igény a
gyermekek elhelyezésére. Az igényfelmérés utan az érintett sziiloket tajékoztatjuk a
gyermekeket fogadoé 6vodarol és az egyéb tudnivalokrol.

Nevelés nélkiili munkanapok: Az 6voda, nevelési évenként 6t nevelés nélkiili munkanapot
vehet igénybe. A nevelési év kezdetén, a nevelési évben varhatdo nevelés nélkiili
munkanapok idépontjarol a sziiléket a sziil6éi értekezleteken tajékoztatjuk. A
nevelésnélkiili munkanap idejérdl, azt megel6zden legalabb hét nappal a sziiloket
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irasban is tajékoztatjuk. A nevelés nélkiili munkanapokon a gyermekek elhelyezésérdl
gondoskodunk. Sziikség szerint iigyeletet biztositunk, helyben vagy mas 6vodaban.

3. Az 6voda nyitva tartasa

Heti nyitva tartas

Az o6voda hétf6tol péntekig tartd, 6t napos munkarenddel, egész éven at folyamatosan
mikodik.

Eltér6 az 6vodai munkarend, a gyermekek fogadasanak a rendje abban az esetben, ha
az iinnepek miatt az 4ltalanos munkarend, a munkasziinetek rendje is eltéréen alakul.

Napi nyitva tartas

> A napi nyitva tartas ideje 6°°-18% 6raig.
> Ugyelet:
~ reggel 6%°-7% 6raig,
~ délutan 17%°-18% 6raig
a kijelolt gyermekcsoportban.
» A gyermeket az 6vodaba érkezéskor az dvodai csoportba vezetéssel kell atadni az
6vodapedagogusnak, aki igy atveszi a gyermek feliigyeletét.
» A gyermeket csak a gondviseld sziild, illetve az altala irasban meghatalmazott
nagykoru személy viheti el.
A munkarendben bekovetkezett valtozasokat idében kozoljik. Az o6voda - jelentOs
1étszamcesokkenés esetén (nyari élet, iskolai 6szi, tavaszi, téli sziinet, rendkiviili események
sth.) - csoport 6sszevonassal tizemel.

4. Gyermekek az 6vodaban

4.1. A gyermekek jogai

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet
kell szamara biztositani fizikai és lelki er6szakkal szemben. A gyermek nem vethetd ala testi
¢s lelki fenyitésnek, kinzasnak kegyetlen embertelen megalazo blintetésnek vagy
banasmodnak.

A torvényben megfogalmazottak alapjan a gyermek az 6vodai jogviszonyon alapul6 jogait az
elsd nevelési év elsd napjatol gyakorolhatja
A gyermeknek joga, hogy

» képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon,
képességeit figyelembe véve.

» a nevelési-oktatasi intézményben, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék,
oktassak, ovodai életrendjét — pihendidd, mozgas, étkezés - éEletkoranak és
fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

» az intézményben egyhazi jogi személy altal hit- és erkodlcsoktatasban részt venni.

» vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat tiszteletben tartsak,
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» személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatdsahoz vald

jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi ¢élethez €s maganélethez
vald jogat a nevelési-oktatasi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa
azonban nem korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem
veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai
cgészségét, testi épségét, valamint a mivelédéshez vald jog érvényesitéséhez
szlikséges feltételek megteremtését, fenntartasat,

allapotanak, személyes adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban -
kiilonleges gondozasban, rehabilitacids céli ellatasban - részesiiljon, és ¢életkoratol
fiiggetleniil a pedagogiai szakszolgéalat intézményéhez forduljon segitségért. (sziild
képviseli)

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon. (sziil6 képviseli)

a nevelési-oktatasi intézményben, csaladja anyagi helyzetétdl fliggden, kiilon
jogszabalyban meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes
étkezésben részesiiljon, tovabba, hogy részben vagy egészben mentesiiljon az e
torvényben meghatarozott, a gyermekeket, terheld koltségek megfizetése aldl, vagy
engedélyt kapjon a fizetési kotelezettség teljesitésének halasztisara vagy a
részletekben valo fizetésre. (sziil6 képviseli)

A gyermek joga kiilondsen, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban
részesiiljon.

4.2.

A gyermek kotelességei az 6vodaban

A gyermek kotelezettsége, hogy

» részt vegyen az intézményes nevelés-oktatasban.

> ¢életkorahoz és fejlettségéhez, tovabba ovodai tevékenységekhez igazodva
o6vodapedagogus feliigyelete, iranyitasa mellett - kozremiikddjon sajat
kornyezetének és az altala hasznalt eszkozoknek rendben tartasdban.

A gyermek kotelessége, hogy

4.3.

> tiszteletben tartsa az 6voda alkalmazottainak emberi méltosagat és jogait.

» Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,

» az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatds soran hasznalt
eszkozoket, 6vja az dvoda 1étesitményeit, felszereléseit,

» megtartsa az 6vodai Szervezetei ¢s Mitkodési Szabalyzataban, és a Hazirendben
foglaltakat.

A gyermek érkezésének, tavozasanak rendje

Az ovodaba érkezok a Nefelejcs utcai bejaratot vehetik igénybe. A Peterdy utcai
gazdasagi bejarat csak indokolt esetben hasznalhatd személyzeti bejaratként.

A sziilének lehetdsége van arra, hogy gyermekét szamara kedvez6 idépontban hozza
az oOvodaba, ill. vigye el, ugy, hogy kozben a gyermek pihend idejét ne zavarja.
Kérjiik, hogy lehetdleg reggel 8%°-9% ora kozott érkezzenek meg a gyermekekkel,
hogy legyen idejiik kényelmesen, kulturaltan megreggelizni, a tanulasi tevékenység
el6tt jatszani.

Délutan 18% orakor az dvodat bezarjuk, ezért ugy érkezzenek a gyermekekért, hogy
addigra az épiiletet elhagyni sziveskedjenek.
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44.

4.5.

Ovodaba érkezéskor a sziild, vagy meghatalmazottja személyesen adja at a gyermeket
az 6vononek, mert csak igy vallalhat az 6vond felel0sséget érte. Az dvodabol tavozo
gyermek elvitelét is jelezni kell az 6vodapedagdgusnak.

Az 6vodabol csak a sziild, ill. az altala meghatalmazott személy (testvér, nagysziild,
rokon...) viheti haza a gyermeket. A nevelési évre sz616 irdsos meghatalmazasokat
minden év szeptemberében, az eseti megbizasokat az esedékesség napjan reggel kell
leadni a csoportban dolgozé évodapedagogusnak.

A csaladban bekovetkezett valas esetén birdsagi, vagy gyamhatosagi hatarozatban
foglaltak szerint adjuk ki a gyermeket. Ennek hianyaban koételesek vagyunk mindkét
sziil6 szamara a sziil6i jogokat biztositani.

A sziil6 rendkiviili akadalyoztatasa esetén (betegség, baleset, egyéb nem vart
események) az Ovoda a jelzést kdvetden megteszi a sziikséges intézkedéseket. A
sziiloktol pontos telefonszamot ¢€s elérhetOséget kériink, annak érdekében, hogy
sziikség esetén azonnal értesithessiik dket.

Amennyiben a gyerekért nem jonnek az 6voda zarasaig, az ligyeletes 6vodapedagdgus
kotelessége elészor telefonon keresni a sziilot, majd, ha ez nem vezetett eredményre,
akkor a 19.00 orakor még ott tartdzkodo gyermek esetében az 6vodapedagogus értesiti
a hatosagokat.

Az ligyeletet a sziilok csak indokolt esetben vegyék igénybe. Lehetdség szerint a
gyermekek napi 10 6ranal tobbet ne tartozkodjanak az 6vodaban.

Ha a gyermekért érkezd sziil6 nem cselekvoképes (alkoholos befolyasoltsag,
kabitoszer hatasa alatt all, stb.), a gyermeket nem viheti el az 6vodabol. Ilyen esetben
értesitjiik a masik sziildt vagy a gyermek egyéb hozzatartozojat. Ha ez nem lehetséges,
akkor intézkediink a gyermek biztonsagos elhelyezésérdl (atmeneti gyermekotthoni
elhelyezés). Tobbszori el6fordulas esetén a gyermekvédelmi megbizott megteszi
jelzési kotelezettségét a Gyermekjoléti Kozpont felé.

Erkezéskor és tavozaskor 6voda udvarara a sziilék nem léphetnek ki. A gyermekeket
érkezésnél a dajka vezeti ki az udvarra és adja at az 6vodapedagodgusnak, tdvozaskor
pedig az 6vodapedagodgus a dajkanak adja at a gyermeket, aki elkiséri 6t a sziilohoz.

A gyermekek ruhazata az 6vodaban

Az 6vodaban ajanlatos a gyermekek ruhazatanak, labbelijének jellel valo ellatasa.

A gyermekek ruhait, cipdit a gyermek 6lt6zdszekrényekben sziveskedjenek elhelyezni,
hogy a gyermekek szdmara is hozzaférhetéek legyenek.

Az 0ltoz0szekrényben felesleges holmit ne taroljanak.
Az dvodai tartdzkodas idejére valtoruhat javaslunk, valtocipd hasznalata kotelezo.

A gyermekekre vonatkozé egészségiigyi kovetelmények, szabalyok

Az O6vodaban csak egészséges gyermek tartézkodhat. Beteg, betegségre gyanus,
gyogyszert szedd, még labadozd gyermek bevétele az dvodaba a gyermek biztonsagos
gyogyulasa és a tobbi gyermek egészségének megdrzése érdekében nem lehetséges. llyen
esetben az ovodapedagogus kotelessége a gyerek atvételének megtagadasa.

Amennyiben a pedagogus a gyermeken betegség, rosszullét tiineteit észleli,
haladéktalanul megteszi a sziikséges intézkedéseket. Indokolt esetben elkiiloniti a
gyermeket a tobbi gyermektdl ugy, hogy a gyermek feliigyelete biztositott legyen, a
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4.6.
Ha

leheté legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek sziildjét, hogy a beteg gyermeket a
megfeleld ellatas biztositasa érdekében, minél hamarabb orvoshoz vigye.

Az dvodabol betegen tavozo, betegségbdl gyogyult gyermek csak orvosi igazolassal johet
ujra 6vodaba. A napkozben megbetegedett gyermeket (laz, hanyas, hasmenés,
hasgorces...) lazesillapitason kiviil, gyogyszerezésben nem részesitiink.

Intézményiinkben az 1-es tipust diabétesszel €16 gyermek részére a sziild, vagy mas
torvényes képviseldjének irasba foglalt kérelmére, a gyermekkori diabétesz gondozasaval
foglalkozé egészségiigyi intézmény iranymutatasa alapjan a specialis ellatast biztositja,
abban az idétartamban, amikor az 6voda feliigyelete alatt all. A sziild vagy mas torvényes
képviselo az ellatas iranti kérelmét az Eiitv. 15. § (5) bekezdésével 6sszhangban megtett
formaban kérheti.

A sziilo irasbeli nyilatkozata alapjan igényelheti a diétas étrendet, illetve a sziild
behozhat, vagy rendelhet az intézménybe ételt melyet elfogyaszthat a gyermek. Ehhez
biztositjuk a hatdlyos és a szakmai betartasok figyelembevételével a hiitést, melegitést és
a fogyasztas megfeleld feltételeit.

A specidlis eljarasrendrdl az érintett sziil6t, vagy a torvényes képviseldt tajékoztatni kell,
valamint a specialis eljarasrendbdl egy példanyt a diabétesszel érintett gyermek
szlil6jének at kell adni a tajékoztatas és az atvétel tényét aladirasaval igazolja.

Gyermekbaleset kovetkezében a jelenlévé dvodapedagogus azonnal intézkedik. A baleset
sulyossagatol fliggden a gyermeket helyben ellatja, sziikség esetén orvoshoz viszi, orvost,
vagy ment6t hiv. A balesetr6l a sziil6t, a gyermek ellatasa utan, azonnal értesiti. A
baleseti jegyzOkonyv felvétele az érvényes jogszabalyok figyelembe vételével
6vodavezetd-helyettes feladata. A baleseti jegyzokonyv elkészitéséhez a sziil6 koteles az
ambulans lapot az 6vodaban leadni, az orvosi diagnoézist a legrovidebb idén beliil
megosztani az 6vodapedagdgussal vagy 6vodavezetovel.

Fert6z6 megbetegedés (rubeola, baranyhiml6, skarlat, majgyulladas, koronavirus),
fertdézés (tetll) esetén a sziilonek bejelentési kotelezettsége van az o6voda fele. A
bejelentést kovetden az dvodavezetd elrendeli a fertétlenitd takaritast. Elskodok esetén a
gyermekek gyogyulasarol a sziil6 nyilatkozatot koteles tenni.

Igazolatlan (elére be nem jelentett és nem igazolt) hianyzas, betegség utan a gyermeket
csak ,,Egészséges, kozosségbe mehet” orvosi igazolassal vehet be az 6vodapedagdgus.
Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos
idOtartamat 1s.

Laz, hanyéas, hasmenés, kotOhartya-gyulladas, herpesz virus fertézés esetén minden
esetben orvosi igazolast kériink arrél, hogy a gyermek k6zosségbe johet.

A sziild, gyermeke gyogykezelésére nem adhat at gyogyszert az ovonoének, csak abban az
esetben, ha gyermeke alland6 gydgyszerszedést igényel (orvosi igazolas alapjan) — errdl
tajékoztatnia kell az 6vodavezetdt €s gyermeke 6vondit.

Az 6vodaba jar6 gyermekek intézményen beliili egészségiigyi gondozasat (a fenntartd
onkormanyzat €s a hazi gyermekorvosi szolgalat k6zotti megallapodas alapjan) az 6voda
gyermekorvosa és védondje latja el.

A gyermek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasara vonatkozo eldirasok

a gyermek az 6vodabol tavol marad, mulasztasat a sziilének minden esetben jelentenie,

igazolnia kell:

— elore lathato ok miatt elozetesen,
— betegség esetén, a tdvolmaradas napjan
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kell jelenteni.

Ovodakételes kora gyermek hosszabb idejii (14 napnal tobb napot érintd) vagy rendszeres
hidnyzasat csak az 6vodavezetd engedélyezheti, eldzetes irasbeli kérelem benyujtasa alapjan.

A mulasztast igazoltnak tekintjiik:

1. Ha eldre lathatdo ok miatt a szlild irasban eldzetesen kérte az ,,igazolt hianyzasok”
fiizetben, bejelentette az 6vodapedagdgusnak

2.

Ha a tavolmaradas napjan, telefonon bejelenti a sziil6, e bejelentést az ,,igazolt
hianyzasok” fiizetben kérjiik, hogy a sziil6 a lehet6 leghamarabb igazolja. A hianyzast
a sziilének irasban kell igazolnia.

Ha a gyermek beteg volt, s ezt az alabbiak szerint igazolja:

a betegség miatti mulasztas igazolasara orvosi igazolas sziikséges, annak érdekében,
hogy igazolt legyen az a tény is, hogy a gyermek ismét egészséges, és latogathatja az
intézményt. Az igazolas papir alapon, vagy e-mailben fogadhato el.
Ha a gyermek hatdsagi intézkedés miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni. A
gyermek hidnyzasat a hatdsag altal kidllitott igazolédssal kell igazolni

A gyermek hidnyzasat kovetden, a hidnyzas igazolasat, betegség esetén, elsé napon, egyéb
esetekben legkésdbb 3 napon beliil kell benyujtani az 6vodapedagdgusnak.

A mulasztast igazolatlannak tekintjiik, ha a gyermek tavolmaradasat a sziilé nem igazolja:

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése (abban az évben, amelynek augusztus 31.
napjaig a harmadik ¢letévét betdlti és a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi
négy oraban ovodai foglalkozason vesz részt) alapjan vesz részt 6vodai nevelésben
¢és ha

o

egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda
vezetdje - a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol,
valamint a gyamhatdsag szervezetérdl ¢€s illetékességérdl szoldo 331/2006. (XIIL.
23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti a gyermek tényleges
tartozkodasi helye szerint illetékes csalad- és a gyermekjoléti kozpontot
csaladbol kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot. Az értesitést
kovetden a gyermekjoléti szolgalat az Ovoda bevonasaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel
meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd €s az igazolatlan hidnyzast kivalto
helyzet megsziintetésével, a gyermek Ovodéba jardsaval kapcsolatos, tovabba a
gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

az igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot,
az 6voda vezetdje a mulasztasrol tijékoztatja az altalanos szabalysértési
hatésagot.

igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hisz nevelési napot, az
6voda vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye
szerint illetékes gyamhatosagot, a csalad és gyermekvédelmi kozpontot.

A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi
rendszerrél szolo 2012. évi II. torvény 247. § c) pontja szerinti szabalysértési
tényallas megvalosulasahoz sziikséges mulasztas mértéke az adott nevelési
évben osszesen az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan 6vodai nevelésben részt vevo
gyermek esetén tizenegy nap.
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4.7, A gvermekek étkeztetése az ovodaban

4.7.1. Az dvoda a gyermekek szamara napi hdromszori étkezést biztosit.
Az étkezés idOpontja:
- reggeli: 8%- 9% ¢ra kozott
- ebéd:  12%° - 13% 6ra kozott
- uzsonna: 15% - 15% ¢ra kozott.

A gyermek betegsége (tej,- lisztérzékenysége, cukorbetegsége...) esetén a sziild, - a specialis,
az eltérd étkezés megrendelésével kapcsolatban - eldszor az dvoda vezetdjéhez forduljon. A
konyhaval torténd egyeztetés utan, lehetdség szerint, gondoskodunk a gyermek étkeztetésérol.

4.7.2. Az étkezési dij megallapitasa

A mindenkor érvényben 1év6 jogszabalyok és a Budapest Févaros VII. keriilet Erzsébetvaros
Onkormanyzat érvényben 1év6 rendeletei, valamint a sziil6 irasos nyilatkozata és az azt
alatamaszté dokumentumok alapjan torténik.

Etkezési kedvezmény

Amennyiben a sziil6 irasban kérelmezi, az az 6vodas gyermek részesiilhet étkezéstéritési
kedvezményben, aki a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet alapjan jogosult ra. A
normativ kedvezmény igénybevételének nyilatkozata mellé az erre vonatkozo,
rendeletben foglalt alatamaszté dokumentumot csatolni sziikséges.

» A normativ kedvezmény igénybevételéhez benytjtandé dokumentum:

a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes intézményi gyermekétkeztetés
igénybevételéhez a 328/2011. (XI1.29) Kormanyrendelet 6. melléklete szerinti
nyilatkozat.

Az étkezési kedvezmény igénybevételének Ilehet6ségérdl, tamogatasi formakrol,
szabalyozo rendeletekrdl az 6voda minden nevelési év kezdetekor az 6voda honlapjan és
hirdet6tabldjan keresztiil tajékoztatja a sziiloket. Az étkezési kedvezmény iranti kérelem a
nevelési év barmely idépontjaban benytjthato.

Amennyiben a gyermeket kedvezmény nem illeti meg, a sziilo teljes étkezés téritési dijat
koteles fizetni.

4.7.3. Az étkezés megrendelése és befizetése

Ingyenesen étkezok

» Az étkezés megrendelése a sziild kotelessége, a megrendelés a sziild irasos
nyilatkozata alapjan torténik az alabbiak szerint:

e augusztus honapban a szeptember 1-t61 december 31-ig,
e december honapban a januar 1-t61 majus 31-ig,
¢ majus honapban a junius1-augusztus. 31-ig idészakra.
» Amennyiben a gyerek részére az étkezés téritésmentes és a sziillé az irasos
nyilatkozatot alairta, a sziildnek/gondviselének a rendszer nullas szamlat kiild,
amelyen nyomon kovethetéek a megrendelt hetek.

Etkezéstéritési dijat fizeték

A befizetés, visszafizetés bonyolitasi modja:
> A téritési dijat elore kell megfizetni. A befizetés a kovetkez6 honapra vonatkozik.
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» A téritési dij befizetése kizarolag atutalassal az 6voda bankszamléjara torténik

- Az atutaland6 dijrol a sziild, a részére kiildott e-mailbdl értesiil. Az Osszeget
legkésébb a szamlan szerepld teljesitési hataridig Kkell atutalni, az Ovoda
szamlaszamara. (a sziikséges adatok a szamlan talalhatoak).

- Az atutalasrol sz6lo bizonylatot folyamatosan, de legkésébb a szamlan szerepld
teljesitési hataridoig kell elkiildeni az 6voda e-mail cimére. A gyermek részére
csak akkor rendeliink étkezést, ha a befizetésrdl szolo igazolast a sziilé a kijelolt
hataridGig visszakiildi az 6voda e-mail cimére (info@nefelejcsovi.hu).

» A tulfizetés (étkezés lemondasokbdl adddd) osszege a kovetkezO havi téritési dij
0sszegébdl jovairasra kertil.
» A téritési dij visszafizetésre keril:
- az intézményi jogviszony megsziinését kovetden, az érintett irasbeli értesitése
utan,
- id6kozben téritésmentessé valas esetén

atutalassal a befizetett és megrendelt étkezés téritési dijat irasban tett nyilatkozattal a sziild
visszaigényelheti, mely az 6nkormanyzat intézkedésével visszautalasra kertil.

4.7.4. Etkezés lemondasa:
Az étkezés lerendelése minden nap 8% oraig torténik, mely lerendelés masnaptol 1ép
érvénybe.
Lehetdségek:
» Telefonon, a 321-4181 telefonszamon az 6vodatitkarnal,
» e-mailben az info@nefelejcsovi. hu oldalon,

» Személyesen az erre a célra rendszeresitett, étkezés lemondé fiizetben. Az étkezés
lemond¢ fiizet a f6ldszinti bejaratnal, a porta szolgélat asztalan talalhato.

» Az étkezés lerendelésének az alabbi adatokat kell tartalmaznia:
- acsoport szdma,
- agyermek neve,
- az étkezés lerendelése (mett6l-meddig),
- afiizetben a beiras datuma, a beird és a jovaird alairasa.
A téritésmentesen étkezé gyermekek sziileinek is le kell mondaniuk az étkezést. Ha a sziilo

tajékoztatja az 6vodapedagdgust, hogy a gyermeke beteg, az nem tekinthetd lemondasnak,
csupan a hianyzas bejelentése torténik meg.

4.75. Etkezési téritési dijkedvezmények:
Normativ kedvezményben, 100%-os tamogatasban részesiil az Ovodai nevelésben
részesiilé gyermekek koziil az, aki:

o rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

o tartdésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartoésan beteg
vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

olyan csaladban él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi

14



HAZIREND

Erzsébetvarosi Nefelejcs Ovoda
1078 Budapest, Nefelejcs u. 62.
OM azonosit6:034357

jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130%-at, vagy

o nevelésbe vették.

A sziil6 kotelessége:

>
>

>

4.7.6.

figyelemmel kisérni a dokumentumok érvényességi hataridejét,

a hatarozat érvényességének hatarideje lejarta elott a sziikséges iratokat benyujtani az
Ujra igénylés miatt,

a kézhez kapott hatarozatot haladéktalanul bemutatni az 6vodaban.

Sziinidei étkezés

A telepiilési 6nkormanyzat kotelez6 feladatava valt az iskolai sziinidé, valamint a
bolcséde és Ovoda zarva tartdsa esetén a sziinidei gyermekétkeztetés biztositasa,
melyre a hatranyos, halmozottan hatranyos helyzetli, rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesiilé gyermekek lesznek jogosultak ingyenesen.

A sziinidei gyermekétkeztetést az érvényben 1évd jogszabdlyok alapjan eldzetes
igénybejelentéssel - nyilatkozattal igényelheti a hatranyos helyzetii gyermek ¢és a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild, halmozottan hatranyos
helyzetli gyermek részére sziildje, mas torvényes képviseldje.

A sziinidei étkezésre vonatkozo egyéb téritésmentességet az érvényben levd
Erzsébetvaros Képvisel6-testiileti hatarozat alapjan biztosit az intézmény.

A sziillok véleménynyilvanitasanak, rendszeres tajékoztatasanak rendje és formai

5.1.
5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

A sziil6k véleménynyilvanitasanak rendje, formai
Az 6vodaban a gyermek helyett, a sziilé gyakorolhatja a véleménynyilvanitasi jogokat:
- szoban:
- asziloi értekezleteken, sziiloi forumokon, illetve,
- az 6vodapedagogus, ill. 6vodavezetd vonatkozasaban, fogadoorajuk idejében,

- a Sziiléi Kozosség vonatkozdsdban a Sziiléi Kozosség iilésein, illetve a Sziildi
Kozosség altal meghatarozott iddpontokban,

- irasban,
- az érintett személyhez, illetve férumhoz valé benyujtéssal.

A sziild joga, hogy az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt
nyilvanitson:

- az 6voda mukodeésével és a gyermekkel kapcsolatos minden kérdésrol.
A véleménynyilvanitas formai:

- személyes megbeszélés,

- forumon valo6 felszolalas, véleménynyilvanitas,

- ir4sos megkeresés.

A pedagégusok ¢és az intézményvezetok feladata, hogy biztositsak a sziilok
véleménynyilvanitasi szabadsagat.
A véleménynyilvanitas gyakorlasa soran a sziil6 nem sértheti:
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5.2.

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

5.24.

5.2.5.

5.2.6.

- az 6voda alkalmazottainak,
- agyermekeknek, és a gyermekek sziileinek

személyiségi jogait, emberi méltosagat.

A sziil6k rendszeres tajékoztatasanak rendje és formai

A sziilé6 joga, hogy hozzajusson a gyermek jogai gyakorlasahoz sziikséges
informaciokhoz, tajékoztassak a jogai gyakorlasahoz sziikséges -eljarasokrol, a
gyermek személyét, illetve a fejlédését érintd kérdésekrol.

A sziil6 joga, hogy informaciot, tajékoztatast kapjon:

- az ovoda mitkdodésével, mikodési rendjével kapcsolatos kérdésekrol,

- az o6vodai pedagdgiai programrol, és a helyi nevelési tervrol.

A sziil6 joga, hogy kérdést intézzen az 6voda vezetbihez, pedagdgusaihoz, a Sziil6i

Kozosséghez, s arra legkésébb a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil — a
Sziiléi Kozosség a tizenotodik napot kovetd elso iilésén — érdemi valaszt kapjon.

A sziil6 az 5.2.1. pontban meghatarozott jogokat:
a.) szoban:
- asziil6i értekezleteken, sziiléi forumokon, illetve,
- az 6vodapedagogus, ill. 6vodavezetd vonatkozasaban, fogadoorajuk idejében,

- a Sziiléi Kozosség vonatkozasaban a Sziiloi Kozosség iilésein, illetve a Sziil6i
Kozo6sség altal meghatarozott idépontokban;

b.) irasban:
- az érintett személyhez, illetve forumhoz val6 benytjtassal gyakorolhatja.

Az ovodavezetd ¢és a pedagdgusok feladata, hogy gondoskodjanak arrdl, hogy a
gyermekek sziilei ismerjék meg a tajékoztatasukra vonatkozo rendet, a tajékoztatas
formait.
A tajékoztatas formai:
- szobeli tajékoztatas,
- irasbeli tajékoztatas.
A t4jékoztatas a tartalmanak, jellegének megfelelden torténhet:
- kozosen, illetve
- egyénileg.
A gyermekkel kapcsolatban tajékoztatast adhat:
- az 6vodavezeto,
- anevelotestiilet,
- az 6vodapedagogus,
- az 6vodaban dolgozé pedagogusok: fejlesztd pedagogus, logopédus.
A tajékoztatas rendje a kovetkezd:
az 6voda nyilvanos dokumentumai:
- azSZMSZ,
- aHazirend,
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- aPedagobgiai program.
Az o6voda nyilvanos dokumentumai az o6voda honlapjan elérhetéek, valamint
nyomtatott forméban, a neveldi szobaban keriilnek elhelyezésre.

A Hézirend egy példanyat a sziiloknek a gyermek 6vodaba torténd beiratkozasakor,
valamint a Hazirendben tortént valtozaskor at kell adni.

Az 6voda koteles a nyilvanos dokumentumokrél szobeli tajékoztatast is adni a
dokumentumok elfogadasa, valamint médositasa esetén.

A sziilé szoban jelezheti tovabbi tajékoztatasi igényét. Az igényt - annak jellegétol
fliggben - az oOvoda pedagogusa a dokumentumokba vald betekintési lehetdség
biztositasaval, illetve szobeli tajékoztatas nyujtasaval elégiti ki.

5.2.7. Az 6voda zarva tartasara vonatkozo tajékoztatas megtorténik a sziil6i értekezleteken,
valamint az 6voda faliujsagjara és a honlapra torténd hirdetmény kifliggesztésével.

6. A syermekek jutalmazasanak elvei és formai

6.1. A gyermekek jutalmazasanak elvei:
A gyermekek nevelésében a pozitiv értékek elismerésére, a helyes magatartas
megerdsitésére helyezziik a hangsulyt, az elismerést, a dicséretet tartjuk elsddleges
neveldi modszernek.
6.2. Az dvodaban a gyermekek jutalmazasanak formai:
- aszobeli elismerés, a dicséret.
A dicséret kiterjedhet:
- a gyermek magatartasara,
- gyermek tevékenységében végzett, kiemelkedd teljesitményére.
A dicséret torténhet:
- egyénileg, gyermekenként, illetve
- csoportosan, adott kzosség szamara,
- torténhet még gyermeki kozosség elott, nyilvanosan.

7. A gyermeket feqyelmezo intézkedések elvei és alkalmazasanak formai

7.1. A gyermeket fegyelmez6 intézkedések elvei:
A gyermeket fegyelmezd intézkedésre csak indokolt esetben kertil sor.

7.2. A fegyelmezd intézkedés sziikségessé valhat:

- a gyermek sajat és masok test-lelki fejlodésének, épségének tarsai
nyugalmanak, biztonsaganak veszélyeztetése,

- a gyermek nem megfeleld magatartasa, az alapvetd kozosségi szabalyok be
nem tartdsa miatt.

7.3. Az 6vodaban a gyermeket fegyelmez6 intézkedés alkalmazasanak formai:
- agyermek szobeli figyelmeztetése,
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- a gyermek idéleges Kivonasa a tevékenységbdl, mas tevékenységbe vald

atterelése.

8. Az o0voda napi rendje

A napirend rendszeres ismétlodésével allandosagot jelent, tampontot ad, ezaltal érzelmi
biztonsagot nyujt a gyermekeknek.
Ovodai életiiket egész nap athatja a rugalmassag, természetes életritmus, amelyben kiemelt
szempont a gyermek testi, lelki sziikségleteinek figyelembevétele. A részben folyamatos

napirenddel a gyermekek egyéni sziikségleteihez, egyéni tempojahoz igazodunk.

Az 6voda napi rendje:

Id6pont Tevékenységek

6%0-11% jaték, ezen beliil szabad jaték

kb. 8% — 9%° 6raig folyamatos reggeli,

- beszélgetések, kezdeményezések, foglalkozasok,
valasztott tevékenységek, egyéni fejlesztés

szabadon

- levegbzés
11%-1200 késziilédés az ebédhez
1200.124 ebéd
124-13% késziilédés a pihenéshez
1300-15% mese, pihenés, alvas
1590.15% folyamatos felkelés, késziilddés az uzsonnahoz, uzsonna

15%-18%

szabad jaték, egyéb szabadon valasztott tevékenységek

A logopédus és a fejlesztOpedagdgus a fejleszté foglalkozasokra orarend szerint viszik

el a szobajukba a gyerekeket.

Utaz6 gyogypedagogus a szakértdi bizottsagi véleményben foglaltaknak megfelelden,

orarend szerint l4tja el a sajatos nevelési igényli gyermekeket.

A gyogypedagogus ellatasat igénybevevd gyermek sziilei hidnyzas esetén kotelesek

értesiteni a tdvolmaradasrol a gyogypedagdgust.
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9.1.

9.2.

9.3.

9. A foglalkozasok rendje

A sziilé koteles biztositani azt, hogy a gyermeke az 6vodai foglalkozasokon részt
vegyen.

Az 6vodaban a foglalkozasok rendjét a heti rend tartalmazza.
A csoportra vonatkozo heti rend a csoportnaploban megtalalhatd. A heti rendrdl a
nevelési év elso sziiloi értekezletén az dvodapedagogusok a sziiloket tajékoztatjak.

A sziil6 joga, hogy a csoporton beliil, kezdeményezze a kiilonboz6 gyermekprogramok
megvaldsulasat. A gyermek joga, hogy ezeken a nem kotelez6 programokon részt
vegyen.

Az O6voda ilyen jellegli, kiilon programjai abban az esetben szervezddhetnek,
amennyiben a gyermekek nagyobb csoportjat érintik és olyan idépontban, amely a
gyermekek napirendjét nem zavarja.

Az 6vodaban megvalosithatd, nem kotelezé programok:

- muzeum, szinhaz, mozi latogatas, kirandulas stb.
A nem rendszeres, nem kotelezé elfoglaltsagot jelenté programok (pl.: muzeum,
szinhdz, mozi latogatés, kirandulés stb.) igénybe vételéért részvételi dijat kell fizetni.
A programokra vald jelentkezéskor a dijakra vonatkozo tdjékoztatdst a gyermek
sziil6je szamara meg kell adni.
A belépdjegyek arat, a részvételi dijat a Sziiléi Kozosség valasztott képviseldi szedik
be.
A részvételi dijas programon valo részvétel a gyermek szdmara nem lehet kotelezd
ugy, hogy annak téritési dija befizetésére is kotelezve legyen.

Az 6voda és a csoportok altal szervezett programokroél, rendezvényekrdl, idépontokrol
a sziil6ket folyamatosan tajékoztatjuk a faliujsdgokon, a honlapon és a sziildi levelez6
rendszereken. Kérjiik, hogy mindezt naponta kisérjék figyelemmel.

10. Pedagogiai munka

10.1. A gyermeki fejlédés mérésének, értékelésének rendje

A pedagogusok a gyermek értelmi, beszéd, testi és mozgasfejlodésének eredményét, érzelmi,
akarati tulajdonsagait, tarsas kapcsolatainak alakuldsat, onallosaganak fokat folyamatosan
figyelemmel kisérik és irasban rogzitik a csoportnaploban és a Gyermekek fejlédésének
nyomon kovetése dokumentumban.

A méré-értékelé munkank a gyermekek kiilonbozé tevékenységeiben  valod
megfigyelés/mérés modszerén alapul, melyet tobb teriileten, sajatos mérérendszeriink
alapjan végziink. Az eredményekrdl, a sziikséges fejlesztd foglalkozasokrol fél évente
fogadd orakon, megbeszélések alkalmaval tajékoztatjuk a sziiléket (melyet a sziild
alairasaval dokumentalunk).

A logopédus ¢és fejlesztdé pedagogus a gyermekek  képességfelméréséhez
szlir6vizsgalatokat végeznek.
A vizsgalatok eredményével kapcsolatban fogadd orat biztositanak a sziil6k részére.

10.2. A gyermekvédelemmel osszefiigg6 pedagogiai tevékenységiink:

- Rendszeres kapcsolattartas a gyermekek sziileivel, egyilittmiikodés a gyermekek
fejlesztésében.
- Sziilok segitése nevelési tanacsokkal, a sziildi szerep eredményesebb betoltéséhez.
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11.

A raszoruld gyermekek fejlesztése érdekében kapcsolatfelvétel a fejlesztésben segitd
szakemberekkel, gyermekvédelmi tarsszervekkel, a fejlédés folyamatos nyomon
kovetése, rendszeres konzultacio.

Gyermeki €s sziil6i jogok megismertetése €s érvényesitése az Ovodaban.

A hatranyos helyzetii és halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek egyéni fejlesztése,
sziilokkel valo eredményes egylittmiikodés kialakitasa.

A fejlédésben, viselkedésben eltérd, sajatos pedagodgiai és pszicholdgiai igényi
gyermekek megfeleld szakemberhez iranyitasa, hatékony egyiittmiikodés az érintett
szakemberekkel.

Kapcsolattartas, egyiittmiikodés a szocialis segitével.

A szocialis segitd neve ¢€s elérhetdsége, a gyermekvédelmi szervezetek elérhetdsége az
6voda hirdet6 tablajan tekintheté meg.

Az 6voda helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az 6vodahoz tartozo

11.1.

11.2.

teriiletek hasznalatanak rendje

Az 6voda biztositja a gyermeknek azt a jogat, hogy az 6vodaban rendelkezésre alld
helyiségeket, berendezési targyakat, eszkozoket, az dvodai Iétesitményeket az dvoda
nyitva tartasi idejében, az 6voda napirendjének megfeleléen igénybe vegye.

A gyermek az 6voda helyiségeit, berendezési targyait, eszkozeit csak feliigyelet
mellett hasznalhatja. Az 6vodéaban biztositva van a gyermek folyamatos feliigyelete.

12. Az 6voda 0vo-védo eloirasai

12.1. A gyermekekkel egészségiik és testi épségiik védelme érdekében, a nevelési év
kezdetén, ill. sziikség szerint megismertetjiik az 6vodaban talalhat6 veszélyforrasokat.

>

>

12.2.

A balesetek elkeriilése érdekében, a jatékeszk6zok hasznalataval kapcsolatos elvarhatd
magatartasformakat és szabalyokat tartatunk be a gyermekekkel.

Nem hozhatnak a gyermekek az 6évodaba sajat maguk és mas gyermek, valamint az
6voda dolgozoinak testi épségét veszélyeztetd targyakat, amellyel balesetet
okozhatnak (kés, ollo, gyufa...).

Ekszert a gyermek csak a sziil6 sajat felelésségére hozhat 6vodaba. (Az ékszer baleset
forrasa is lehet.)

Az ovodaba csak olyan élelmiszert, tortat, siitemény lehet a kozétkeztetésen kiviil
behozni, amelyek a HACCP eldirasoknak megfelelnek, valamint olyan iizletbdl
vasaroltak, melynek élelmiszer eladaséara és/vagy eldallitasara hatosagi engedélye van.
Az innen szadrmazé é€lelmiszer szamlajat az 6vodapedagdgus koteles a fogyasztastol
szamitott 3 napig Orizni. Ez az el6iras vonatkozik a csoportokban tartott iinnepségekre,
a sziil6 altal behozott élelmiszerekre, tortakra, siiteményekre.

Az 6voda épiiletében csak az erre kijelolt helyen lehet étkezni!

Ugyeljiink az 6voda tisztasagara!

Beléptetés rendje:
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» Az 6vodaval jogviszonyban allo személyeknek a kaputelefonon torténd bejelentkezés

(X Y gyermeket hoztam / gyermekért jottem...) utan a kaputelefon ligyeletet ellato
személy kaput nyit.

» A kaputelefonon bejelentkez6t - az dvodaval jogviszonyban nem allé személyeket — a

12.3.

12.4.

kaput nyitd személy az Ovodatitkarhoz bejelenti, felkiséri. Az ovodatitkar a
feladatkorét meghalado tigyekben a kiils6 személyt az 6vodavezetonek jelenti be.

A gyermekek védelme érdekében a kapu zarddasara fokozott gondot kell forditani!
Kartéritési, anyagi felelosség:
Az intézmény minden dolgozdjanak ¢és haszndlojanak feladata az intézmény

értékeinek megovasa, védelme. A rongalast a mindenkor érvényes szabalyoknak
megfelelden biraljuk el

Abban az esetben, ha a gyermek a sziil6 atvétele utan vagy a reggeli érkezéskor
okozza a kart a sziil6 felel6ssége azt megtériteni (a gyermek felligyelete, felel6ssége 6t
terheli).

Orizetleniil hagyott személyes targyakért, értékekért az 6voda nem vallal felel6sséget.

Rendezvényeinken, kérjiik, hogy személyes targyaikra, ¢értékeikre fokozottan
figyeljenek, mert azok esetleges eltulajdonitasaért feleldsséget az 6voda nem vallal.

A kartéritési felelosséget a 20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi
intézmények mitkodésérdl szolo rendelet 53. §-ban foglaltak alapjan érvényesitjiik.

Egyéb, az intézmény biztonsagara vonatkozo szabalyok

A nyari sziinetben a fenntartd altal meghatarozott napokon a vezetd, illetve a helyettes
tart ligyeletet.

Az intézmény nyitva tartdsa idején tul az intézménybe jard gyermekek hozzatartozoi, a
kollegak, csak a vezetd tudtaval és engedélyével tartdzkodhatnak az intézményben,
illetve az intézmény udvaran.

Az intézmény teriiletére és helyiségeibe az intézménnyel jogviszonyban nem allo
személyek csak az intézmény vezetdjének engedélyével 1éphetnek be, illetve
tartozkodhatnak ott.

Kiilsé latogatot csengetésre engediink be az épiiletbe, akit a dajka néni a vezetdhoz,
illetve helyetteshez kisér.

Ugynokok, arusok az ovoda teriiletére nem léphetnek be, a kapun beengedni nem
szabad Oket.

Az 6vodai melegitd konyhaba, a gyermekmosdoba, csoportszobaba idegeneknek
belépni tilos. A sziildk gyermekiik megfigyelése érdekében a cSoportszobaba a
higiéniai szabalyok betartasa miatt csak valtd cipében 1éphetnek be, elére egyeztetett
id6épontban.

Az 6voda helyiségeit egyéb célokra, mint a gyermekek életével kapcsolatos 6vodai
események, hasznalni nem szabad.

A sziilok gyermekiik atvétele utdn az Ovoda udvardt jatszotéri tevékenységre a
balesetek megeldzése érdekében ne hasznaljak.

Az oOvoda udvaran csak az Ovodaba jar6 gyermekek jatszhatnak, esak az
6vodapedagogusok feliigyelete mellett. A gyermekek sziilei, testvérei az Ovoda
udvaran nem tartozkodhatnak a balesetek megelézése és a szabalyok megtartasa
érdekében — a gyermekeket az udvarra vezet ajtoban kell atvenni a pedagogustol.
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- Miutdn az 6vodapedagogus a sziilébnek a gyermeket atadta, attol kezdve a sziilé a
felel6s gyermeke viselkedéséért, testi épségéért.

- Alkohol és drog fogyasztasa, az 6voda egész teriiletén tilos!
- Az 6voda egész teriiletén, mindenki szamara tilos a dohanyzas!

- Az o6voda alabbi helyiségeibe utcai cipdvel belépni tilos: csoportszobak, mosdok,
tornaszoba, konyhak. Az o6vodai rendezvények alakalmaval az Ovoda vezetdje
altalanos érvényl felmentést ad a tilalom aldl (csak az érintett helyiségekben!)

- Az d6voda teriiletére allatokat behozni nem szabad. Amennyiben kutyaval érkeznek azt
a gyermekektdl tavol kell tartani az épiileten kiviil.

- Az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy parthoz kotédod szervezet
nem miikodhet, tovabba amig az 6voda ellatja a gyerekek feliigyeletét ilyen jellegli
tevékenység nem folytathato.

- Megbotrankoztatd viselkedés esetén az 6voda dolgozoi felszolithatjak a helytelenil
viselkedd személyt az 6voda elhagyasara.

Az 6vodai és személyes vagyontargyak védelmében idegenek csak a vezetével vagy
megbizottal (6vodavezetd, Ovodavezetd helyettes, ovodatitkar) vald megbeszélés idején
tartozkodhat az 6vodaban. Feliigyelet nélkiil idegent nem szabad magara hagyni az 6voda
helyiségeiben — sajat biztonsdgunk érdekében. Az oOvoda vezetdje vagy megbizottja
személyesen engedélyezheti az Ovoddban éllandéan nem dolgozok szaméra, az 6voda
épliletében valo tartozkodas lehetéségét. Az 6vodaban munkalatokat csak vezetdi engedéllyel
¢s a vezetdvel tortént egyeztetés, és szabdlyok szerint lehet folytatni. Idegenek ¢és nem a
nevelémunkahoz koézvetleniil kapcsolodd személyek benntartozkodasa, ¢és izleti
tevékenységek folytatasa tilos.

Bomba és tiizriado esetén az 6vodaban tartdzkodoknak haladéktalanul el kell hagyni az
épliletet. Az 6voda dolgozoinak a tiizvédelmi utasitasban rogzitett modon, és a begyakorolt
tlizriad6 alapjan kell eljarni.

A sziil6k szamara ilyen esetekben a legcélszerlibb az épiilet azonnali elhagyasa, és annak a
gyermeknek védelme, aki a kozvetlen kozelében tartdozkodik. A balesetek, €s a nyugodt
menekiilés érdekében a tobbi gyermekrdl, a vagyontargyak védelmérdl és a riasztasrol az
6vodaban dolgozé munkatarsak gondoskodnak. A biztonsag érdekében az ajtok nyitasat
mindig a felndtt végezze! Tlizriadd és bombariadd esetén a teenddk felsorolasa, az intézmény
Szervezeti ¢és Miikodési Szabalyzataban megfogalmazottak szerint. A védelmi szabalyozas a
katasztrofatervben talalhato.

13. Adatkezelési tajékoztatod

Az ovoda a beiratkozott gyermekek és csaladtagjaik, mint érintettek vonatkozasdban a
beiratkozassal Osszefiiggésben adatkezelonek minésiil, mar a jelentkezéstél kezdddden. Az
adatok kezelését a vonatkoz6 jogszabalyok szerint végzi vagy az érintettek beleegyezésével,
ha azt nem jogszabdly irja eld. Jogszabaly alapjan torténd adatkezelésnél az 6voda azokat és
csak azokat az adatokat kezeli, amire a jogszabalyi hattér felhatalmazast ad és amit egyben
kotelez6vé is tesz a szamara. Az adatkezelések alapjaul szolgald €s azt meghatarozo
fontosabb jogszabalyok:

e 2011. évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrol
e 2012. évi CXXIV. Torvény a nemzeti kdznevelésrdl szol6 torvény modositasarol
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e 20/2012. (VI11.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények muiikodésérodl és a
koéznevelési intézmények névhasznalatarol

o 229/2012. (VIII. 28.) Korm. Rendelete a nemzeti kdznevelésrél szolo torvény
végrehajtasarol.

e 2011. ¢évi CXII. Torvény az informacios oOnrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol

e 1997. évi XXXI. Torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

e 335/2005. (XII. 29.) Korm. Rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl

e Az Europal Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, GDPR)

Az 6voda az adott nevelési évre vonatk0zo Gsszegylijtott adatokat a nevelési év végéig 6rzi. A
neveld munkaval kapcsolatos dokumentaciokat, ha jogszabaly masként nem rendelkezik, 5
¢vig tarolja. Az 6rzés helye az intézmény irattara és az intézmény informatikai eszkozei. Az
adatokat — a jogszabalyi kotelezettségeken kiviil — harmadik félnek, illetve harmadik orszagba
nem tovabbitja. Biztositja az érintettek adatkezeléssel Gsszefliggd és mas jogszabalyba nem
itk6z6 megismerési €s rendelkezési jogait, beleértve a korlatozast, torlést, elfeledtetést és
hordozast.

13.1. Beléptetés

Az 6voda a teriiletére belépOk adatait és a belépési idopontokat a kaputelefon nem rogziti,
biztonsagi megfigyeldrendszert sajat teriiletén nem mikodtet és felvételt sem készit.

13.2. Nyilatkozatok kezelése

Az 6voda a belso és az intézményen kiviili eseményekkel kapcsolatos szervezési munka soran
a gondviseloktol listas formaban informaciot (részvételi szandék kiils6 vagy belsé
foglalkozason, hianyzas, tgyeleti igények, étkezés lemondas, kiilonleges étkezési igények,
hozzajarulas megszerzése egyéb kérdésekben) gyiijthet. Ez a csoportos nyilatkoztatas
gyakorlata. Amennyiben egy gondvisel6 nem kivan csoportosan nyilatkozni, agy kiilén lapot
kérhet, amin csak az 6 altala megadott informaciok fognak szerepelni az adott kérdésben és
azt igy mas érintett nem ismerheti meg.

13.3. Kép és videofelvétel készitése

Az O6voda a szakmai és gyakornmoki munka tamogatiasara a csoportokban kép és
videofelvételt készithet, amit kizarblag a munkavégzés tamogatasara, kiértékelésére
hasznalhat az intézményen beliil. Ezt sajat eszkozein tarolja, a szereploket nem azonositva. A
felvételek tarolasi ideje legfeljebb 3 év. A felvételeket nem tovabbitja harmadik félnek. Az
6vodai rendezvények dokumentalasa soran kizardlag tomeges csoportos felvételek késziilnek.

Az 6vodai élet 6vodan Kkiviili bemutatasara kizarolag csoportos felvételek késziilhetnek,
olyan beallitassal, ahol a gyermekek nem azonosithatok.

A sziilok altal rendelheté ovodai fotézasok alkalmaval az 6voda kiils6 szolgaltatonak biztosit
helyszint és timogatja a szervezést. A szolgaltatd mindsiil adatkezeldnek, az 6voda a késziild
képeket, rendeléseket kodszammal és zartan tovabbitja, a fotokat semmilyen formaban nem
kezeli.

Minden a fentitol eltéré adatkezelés, kiilonds tekintettel a sajtd altal is kozvetitett kozéleti
eseményekre, csakis eseti gondvisel6i beleegyezéssel torténhet, amit az adatkezeld elézetesen
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beszerez az érintettekt6l, megfeleld tajékoztatast kovetden és az dvodat a hozzajarulasokrol
tajékoztatja.

14.1.

14.2.

14.3.

15.1.

15.2.

14. Egvéb rendelkezések

Az 6voda engedélyezi azoknak a targyaknak, jatékoknak a behozatalat, amelyek a
gyermek beilleszkedését segitik, biztonsagérzetét novelik (cumi, takaro, pliiss, alvos
jaték..).

Az 6voda az otthonrol behozott targyakért nem vallal felelosséget. Az azokban
bekovetkezett karért az 6voda csak szandékos karokozas esetén felel.

A gyermekek nagyobb csoportjanak meghatarozasa: az 6vodai nevelésbe tartozé
barmilyen gyermekcsoport, ami egy atlagos 6vodai gyermekcsoport 1étszamanak 2/3-a
vagyis 14 fonél tobb. (Példaul: azonos csoportba jaro, fejlesztd foglalkozason
résztvevo, iskolaba mend, ... gyermekek csoportja.)

A reklam tevékenység az ovodaban tilos, kivéve, ha a gyermekeknek szol és az
egészséges ¢letmoddal, a kornyezetvédelemmel, ill. kulturalis tevékenységgel fiigg
Ossze. A reklamok elhelyezésére, terjesztésére kizarolag az oOvodavezetd adhat
engedélyt.

15. Sziilok az 6vodaban

A sziil6 jogai
Megismerje az 6voda Pedagodgiai Programjat, Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat,
Hazirendjét és tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.
Gyermeke nevelés¢hez igénybe vegye a Pedagogiai Szakszolgalat intézményét.
Az intézményvezetd ¢és a pedagdgus hozzdjarulasaval részt vegyen a foglalkozasokon.

Kezdeményezze sziiléi szervezet, Ovodaszék létrehozasat, s abban tevékenyen
kozremitkddhet.

[rasbelei javaslatat az intézmény vezetdje, a neveldtestiilet, az 6vodaszék, a pedagogus
megvizsgalja és arra a megkeresést6l szamitott tizendt napon belil, legkésobb a
tizen6todik napot kovetd elso tilésen érdemi valaszt kapjon az 6vodaszéktol.

Személyesen vagy képviseld utjan- jogszabalyban meghatarozottak —szerint részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban.

Az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

A sziil6 kotelességei
Gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkdlcsi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrol.

Biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben vald részvételét. A gyermek, a 2011. évi CXC.
évi torvény a nemzeti kozoktatasrol 8.§ (2) értelmében, abban az évben, amelynek
augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a nevelési év kezdé napjatol
legalabb napi négy oraban 6vodai foglalkozason kell részt vennie.

Az intézménnyel egylittmikdodve Kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését és segitse a
o fejlodés folyamatat,
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o agyermek kdzosségbe valo beilleszkedését,
o akozosségi élet szabalyainak elsajatitasat.

- Megjelenjen gyermekével a nevelési tandcsadason, biztositsa gyermekének az
ovodapszichologusi vizsgalaton ¢s a fejleszté foglalkozasokon vald részvételét,
amennyiben a sziild nem tesz eleget a kotelezettségének a jegyzo kotelezi a sziilot
kotelezettségének betartasara.

- Tiszteletben tartsa az oOvoda dolgozoinak emberi méltosagat ¢és jogait. Az
6vodapedagdogusok, valamint az 6 munkajukat segité alkalmazottak a nevelémunka és
az egyéb Osszefliggd tevékenységek soran biintetdjogi védelem szempontjabol
kozfeladatot ellatd személynek szamitanak.

- A sziil6 kotelessége, hogy rendszeresen kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé
pedagogusokkal és résziikre az egyiittnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatast
megadja.

- A halmozottan hatranyos helyzeti gyermek sziil6jét megilleti az a jog, hogy gyermeke
o6voddba jardsahoz — a gyermek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol szolo
torvényben meghatarozottak szerint- anyagi tamogatast kapjon.

- A beiskolazas ovodai feladatainak szabalyai, eljaras rendje

A gyermekek beiskolazasat mindenkor érvényes torvényi szabalyozas és a gyermek
fejlodési mutatoi hatdrozzdk meg.

e A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét
betolti, tankotelessé valik.

o A szilld kérelmére a felmentést engedélyezé szerv dontése alapjan a gyermek
tovabbi egy nevelési évig ovodai nevelésben vehet részt. A sziilé kérelmét az
iskolakezdés évében januar 18-ig nyujthatja be a felmentést engedélyezd szervhez.
Az eljards tligyintézési hatdrideje Otven nap. A sziild kérelme aldtdmasztisira
kérelméhez csatolhatja a gyermek fejlettségét alatdmaszté 6vodai dokumentumokat
is Ha az eljarasban szakértét kell meghallgatni, akkor csak szakért6i bizottsag
rendelhetd ki, és a fliggd hatalyu dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog
gyakorlasarol. Ha a szakértdi bizottsag a sziiléi kérelem benyujtasara nyitva allo
hatarid6 el6tt a gyermek tovabbi egy nevelési évig ovodai nevelésben torténd
részvételét javasolja, a sziildi kérelem benyujtasara nincs sziikség.

e Ha a gyermek az iskolaba Iépéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a
felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek
hatéves kora el6tt megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

e Ha a felmentést engedélyezd szerv azért engedélyezi a gyermek tovabbi egy
nevelési évig 6vodai nevelésben vald részvételét, vagy a szakértdi bizottsdg azért
javasolja a tankotelezettség megkezdése aloli felmentésre iranyuld kérelem
benyujtasara nyitva allo hataridd elétt a gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai
nevelésben valo részvételét, mert a gyermek sajatos nevelési igényil, vagy
beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizd, akkor a gyermek szdmara az
6voda a szakérti bizottsag altal javasolt fejlesztéseken tal, a tankotelezettség
teljesitésének megkezdéséhez sziikséges értelmi, testi, lelki és szocidlis érettség
elérésére irdnyulo, az 6vodai nevelés idokeretébe agyazott célzott foglalkozasokat
biztosit

Az iskoldba lépéshez sziikséges fejlettség mutatdit a Pedagodgiai Programunkban
fogalmaztuk meg.
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15.3. Sziiloi Kozosség
- A szilék az O6vodaban, a koznevelési torvényben meghatarozott jogaik és
kotelességeik érvényesitésére Sziiléi Kozosséget hozhatnak 1étre.
- Az 6vodai Sziiléi Kozosség figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a
pedagdgiai munka eredményességét.
- Megallapitasairodl tajékoztatja az 6voda vezetdjét, és a neveldtestiiletet.

- A gyermekek nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben tdjékoztatast kérhet az
ovoda vezetdjétol. Az e korbe tartozd tligyek targyaldsakor képviseldje tanacskozasi
joggal részt vehet a nevelGtestiilet értekezletein.

15. Sziilok és pedagogusok kapcsolattartasanak lehetoségoei

A sziil6knek lehetéségiik van ra, hogy az ovodaban folyd nevelémunka kialakitasaban,
megfeleld forumokon vegyenek részt.

Az egyiittmiikodésre alkalmas forumok:
o  sziil6i értekezlet (évente 2-3 alkalommal),
o  fogadoorak (vezetoi, pedagogusi),
o  nyilt napok,
o  ko0zds 6vodai rendezvények,
o  jatszo és alkoto délutanok,
o  rovid megbeszélések a pedagogussal.

Kérjiik a sziiléket, hogy a pedagdgusokat se a gyerekkel kapcsolatos, se maganjellegii
beszélgetésekre a tobbi gyermekekkel valo foglalatossaga kozben ne vonjak el a csoporttol,
mert ezzel zavarhatjak a nevelés folyamatat, eldidézhetik a baleset kialakulasat. Hosszabb
beszélgetésre mas alkalmat, lehetdséget vegyenek igénybe.

Valamennyien, sziilok és az 6voda dolgozoi segitsiik eld, hogy kulturalt viselkedésiinkkel, a
kozoOsségi élet alapvetd szokasainak és szabalyainak betartasaval gyermekeink biztonsagban,
dertis, csaladias 1égkorben toltsék mindennapjaikat.

Az Ovoda és a csalad egyiittmiikodése, a nyugodt légkor biztositasa, az 6voda nevelési

feladatok zavartalan ellatasa érdekében sziikséges a hazirend szabalyainak betartasa az
intézménnyel jogviszonyban all6 minden személynek.

16. Jarvanviigyi intézkedések

Az 6voda mitkodését befolyasold pandémia esetén az dvoda vezetbje (akadalyoztatasa esetén
az SZMSZ-ben szabalyozott helyettesitési rend szerinti személy) a Hazirendben és az dvoda
egyéb dokumentumaiban foglalt szokas-és szabalyrendszert irasban tett vezetdi intézkedéssel
a fennalld helyzet idejére visszavonasig modosithatja (figyelembe véve az Emberi
Er6forrasok Minisztériuma altal kiadott rendeleteket, eljarasrendeket, valamint a Fenntartoi
elvarasokat, javaslatokat). Az aktudlis rendelkezésekrdl az 6vodank honlapjan értesiilhetnek,
tajékozodhatnak.
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HAZIREND

Erzsébetvarosi Nefelejcs Ovoda
1078 Budapest, Nefelejcs u. 62.
OM azonosit6:034357

Legitimacios zaradék

A Hazirendet készitette:

Budapest, 2021. november 9.

ovodavezetd
Az 6voda nevelétestiilete a nevelGtestiileti értekezletén elfogadta:
Budapest, 2021. november 30.

nevelGtestiilet nevében alairta

A Sziilé1 Kozosség a Hazirendben foglaltakkal kapcsolatban véleményezési jogat gyakorolta:

Budapest, 2021. november 30.

SZK elndk
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